Zasady zpracovani osobnich udaji
1) Osobni tidaje musi byt:

a) ve vztahu k subjektu udaju zpracovavany korektné a zakonnym a transparentnim zptisobem (,,zakonnost,
korektnost a transparentnost*);

b) shromazd’ovany pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni ticely a nesméji byt dale zpracovavany
zpisobem, ktery je s témito ucely neslucitelny; dalsi zpracovani pro ucely archivace ve vetejném zajmu,
pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely se podle ¢1. 89 odst. 1 Nafizeni
GDPR nepovazuje za neslucitelné s pivodnimi ucely (,,ucelové omezeni®);

¢) pfiméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k tcelu, pro ktery jsou zpracovavany
(,,minimalizace udaja*);

d) pfesné a v piipad¢ potieby aktualizované; musi byt piijata veSkera rozumna opatieni, aby osobni udaje,
které jsou neptesné s piihlédnutim k aceltim, pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo
opraveny (,,pfesnost®);

e) ulozeny ve form¢ umoznujici identifikaci subjektti udajii po dobu ne delsi, nez je ne-zbytné pro ucely,
pro které jsou zpracovavany; osobni udaje lze ulozit po delsi dobu, pokud se zpracovavaji vyhradné pro
ucely archivace ve vetejném zajmu, pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické
ucely podle €l. 89 odst. 1 Natizeni GDPR, a to za pfedpokladu provedeni pfislusnych technickych a
organiza¢nich opatieni pozadovanych Nafizenim GDPR s cilem zarucit prava a svobody subjektu udaji
(,,omezeni ulozeni®);

f) zpracovavany zptisobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich udaji, vcetné jejich ochrany
pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatieni pied neopravnénym ¢i protipravnim
zpracovanim a pted nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim (,,integrita a diveérnost®).

2) Standardné jsou zpracovavany pouze osobni udaje, jez jsou pro kazdy konkrétni ucel dané¢ho zpracovani
nezbytné. Tato povinnost se tykd mnozstvi shroméazdénych osobnich udajt, rozsahu jejich zpracovani,
doby jejich ulozeni a jejich dostupnosti. Spis vedeny Uzivatelem osobnich tidaji obsahuje pouze informace
relevantni pro pribéh fizeni a agendu s ohledem na minimalizaci udaji k dosazeni ucelu zpracovani.

3) Pisemnosti obsahujici osobni tidaje podléhaji procesu fyzické a elektronické skartace v souladu se
Spisovym a skarta¢nim fadem MC. V piipadé neevidovanych dokumentt (dokumentace na védomi, kopie
pisemnosti a dalSich dokumentl bez €isla jednaciho) je za jejich likvidaci v elektronickeé i fyzické podobé
odpovédny uzivatel osobnich udaji.

4) Pro statistické ucely je nutné osobni udaje anonymizovat.

5) Je tfeba zamezit neopravnénému piistupu ke shromazdénym tdajim.

Zakonnost zpracovani osobnich udaji



1) MC jako spravce osobnich udajti zpracovava pouze takové osobni udaje, jejichz zpracovani je
zakonné. Zpracovani osobnich udajii je zakonné, pouze pokud je splnéna nejméné jedna z t€chto
podminek a pouze v odpovidajicim rozsahu:

a) subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich idajii pro jeden i vice konkrétnich tcelq;

b) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajl, nebo pro provedeni
opatieni pfijatych pred uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu tidaju;

¢) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na MC jako spravce osobnich
udaji;

d) zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dilezitych zajmt subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby;

e) zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vetejném zajmu nebo pti vykonu vetejné
moci, kterym je povéieno MC jako spravce osobnich udaji;

f) zpracovani je nezbytné pro uéely opravnénych zajma MC jako spravce osobnich tdaji &i teti strany,
kromé piipadu, kdy pred témito z4jmy maji pfednost zdjmy nebo zakladni prava a svobody subjektu udaja
vyzadujici ochranu osobnich udajti, zejména pokud je subjektem udajti dité. Toto se netyka zpracovani
provadéného MC jako spravcem osobnich udajii pii plnéni jeho tikold jako organu vefejné moci.

2) Ugel zpracovani osobnich udaji musi vychazet z vy$e uvedenych pravnich zékladii. Osobni udaje
nesméji byt pouzity k jinému ucelu, nez ke kterému byly pofizeny nebo musi byt takové zpracovani nutné
pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu & pii vykonu vefejné moci, kterym je povéieno MC
jako spravce osobnich udajt.

3) Pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu, musi byt Uzivatel osobnich udajii schopen do-lozit, ze
subjekt udaju udelil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaja.

a) Souhlas musi byt udélen samostatné¢ a musi byt jasné odliSitelny od ostatnich sdéleni (jako samostatny
dokument). Vzor souhlasu se zpracovanim osobnich tdaji je zaméstnancim MC k dispozici na sdileném
disku ,,V:“, ke kterému maji ptistup vSichni zaméstnanci zafazeni do Utadu MC.

b) Subjekt tidaji vzdy musi obdrzet jednu kopii udélené¢ho souhlasu, v€etn¢ informace o zptisobu odvolani
udéleného souhlasu.

¢) Pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaju (biometrické udaje, fotografie, audio, video,
zdravotni stav, socialni postaveni a dalsi) je nutné vzdy udé€lit samostatny souhlas, oddéleny od ostatnich
souhlast, sd¢leni a informaci (plati v ptipadé€, Ze neni jiné opravnéni pro nakladani s osobnimi udaji).

d) Pro zpracovani souhlast s vytvoienim kopie obéanského priikazu (souhlas podle ust. § 15a zakona €.
328/1999 Sb., o obcanskych prukazech, v platném znéni) je nutné vzdy ude€lit samostatny souhlas,
oddéleny od ostatnich souhlasii, sdéleni a informaci (plati v pfipad€, Ze neni jiné opravnéni pro nakladani s
osobnimi idaji).

e) Subjekt idajit ma pravo sviij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotc¢ena zakonnost
zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pted jeho odvolanim. Pfed udélenim souhlasu o tom
bude subjekt udajii informovan. Odvolat souhlas musi byt stejné dostupné jako jej poskytnout.



f) V ptipadé vyuziti konkludentniho souhlasuz je nutné zajistit informovani subjektu idaji (Informacni
memorandum na webovych strankach MC, informacni tabule u vstupu na akce, informace na piihlasce,
pozvance, na webovém formulafi a dalSich mistech sbéru osobnich udaja).

g) Uzivatel osobnich idaji je povinen ve spolupraci Zodpovédnou osobou a Koordinatorem pro prava
subjektu udajt zajistit vymaz osobnich udaja v ptipadé odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaja,
vcetné vymazu v zalohach a kopiich dat. V piipad¢ technickych problémii Zodpoveédna osoba zkonzultuje
postup s Administratorem.

h) Uzivatel osobnich udaji je povinen vést evidenci datovych sad, jejichz zpracovani je podlozeno
udélenym souhlasem subjektu udajii a vést v systému spisové sluzby evidenci udélenych souhlasti subjektu
udaju.

4) Zpracovani udaji na zaklad¢ udélené¢ho souhlasu subjektu udajii je vyuzivano pouze v krajnich
pripadech, kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiné opravnéni pro nakladani s osobnimi udaji.



