ELEKTRONICKE FORMULARE
1. ZADOST

Elektronické formulare naleznete na adrese:

http://formulare.pocernice.cz/

Zde jsou dostupné celkem 2 formulare:

e Zadost o poskytnuti individualni dotace z rozpo¢tu MC Praha 20 (PO i FO)
e Zadost o zménu Géelu Eerpani poskytnuté dotace/zménu v presunu prostiedkii schvalené
dotace

Formulare jsou v elektronické verzi a pfizplsobeny pro vyplfiovani online.
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Pfi prvnim spusténi téchto online formular( na vasem zafizeni, vas vyzvou k instalaci doplnikd
do pocitace a webového prohlizece, tak aby byl pro vas formular funkéni.

Instalace rozsireni a aplikace

1. Instalace rozZifeni 2. Instalace aplikace 3. Konec

Ugel dot

—  Formular vyzaduje rozsirenou funkcnost, kterou nelze zajistit stavajicimi prostredky -
I. Udaje tohoto webového prohlizece.
() fyzi Je potreba:

_ 1) instalovat rozsireni prohlizece (| FormApps Firefox Extension ) |

Il. Doba

2) instalovat externt aplikaci ( Signer ), ktera s timto rozsirenim spolupracuje.
Po nainstalovani kiknéte na tlacitko Dalsr... L
Zahajen

Instalovat rozsireni Dalsi

Ill. Misto realizace €innosti

Je tedy potieba nainstalovat vse, co bude pozadovano a potvrzovat tlacitkem dalsi az do

doby, nez vam aplikace schvali, Ze je vSe pripraveno. (Jednd se o aplikaci FormApss a ndsledné o
aplikaci Signer — viz vzorovy obrdzek)


http://formulare.pocernice.cz/

Instalace rozsireni a aplikace

1. Instalace rozsireni 2. Instalace aplikace 3. Konec

Ugel dot

I lidaie Potrebné rozsireni i externi aplikace pro tento prohlizec byly tspésné
' ] @ instalovany.

Pokracujte v praci s formularem...
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FormulaF je propojen s ARES, je tedy mozné naéist tdaje dle IC pfimo do formulare. Staéi
kliknout na tlagitko ,NACIST Z ARES“.

Pokud program zaznamenad dlouhodobéjsi necinnost uzivatele, z ddvodu bezpecnosti se
uzavre a je tfeba formular vyplnit znovu véetné opétovného nahrani priloh. Pro tyto pripady
doporucujeme pouzivat akéni tlagitko ULOZIT / ULOZIT JAKO umisténé na konci formulare.
(jak znovu formular otevtit, viz nize)

Vkladani elektronickych priloh pfimo do elektronického formulare je umoznéno
v ndsledujicich kolonkach. Sta¢i kliknout na tlaéitko , PRILOHA“ -> vybrat umisténi, odkud
chcete svij soubor nahrat -> pfipadné do Zlutého radku vyplnit vami zvoleny nazev pfilohy.

(je mozno vkladat prilohy typu: .jpg, .tif, .pdf, .doc, .rar, .zip, .xml)

IX. Ostatni

Povinné pFilohy
dle ust. § 10a odst. 3 zédkona ¢. 250/2000 Sb.

1. |. nazev prilohy -

Ploha | [+ ]-]
Nepovinné pfilohy
doklad o existenci bankovniho Gctu, reference o €innosti Zadatele, pripadné dalsi prilahy

1. |. nazev prilohy -

Piloha | = [+]-]



Na konci kazdého elektronického formulare jsou uvedeny ,,AKCNi“ tlaéitka pro konkrétni
formular.

Upozornéni:
Doporucujeme pozorné zkontrolovat vypinény formuldf, nebot' nelpliné Zadosti (s chybéjicimi Udaji) mohou byt
vyrazeny pro formdini nedostatky.

ZPRACOVANI FORMULARE

Zkontrolovat Po stisknuti tohoto tladitka dojde ke kontrole spravnosti vypinénych dat.

UloZit / UloZit jako Po stisknuti tohoto tladitka si miZete XML data z formulafe uloZit do poéitate pro
pozdé&jsi vyplnéni.

Odeslat Po stisknuti tohoto tlaéitka bude formular odeslan na drad.

ZKONTROLOVAT — zkontroluje Vam, zdali mate vyplnéné vSechny povinna pole. Pokud ne,
podbarvi Vam patficnou kolonku ¢ervené.

ULOZIT/ULOZIT JAKO — pokud si potfebujete formulaF uloZit na pozdéjsi dobu, nebo
potiebujete odejit od pocitace, mlZete si formular ulozit -> uloZi se ve formatu .xml
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zadost_dotacexml A

Nasledné si mlzZete data nahrat znovu do prazdného otevieného formulare pres tlacitko
NACIST XML (vpravo nahote kazdého formulare)

Zadost o poskytnuti individualni dotace
Z rozpoctu MC Praha 20 - rok 2021
v oblasti -
Ugel dotace
I. Udaje o Zadatel
@ fyzicka osoba () pravnicka osoba

Do formulare se pak vyplni vSechny vami ulozena data.



ODESLAT - timto tlagitkem ode3lete finalIni verzi elektronického formulaie na ufad MC Praha
20. Na vami vyplnény email by mélo dorazit potvrzeni, pfipadné vam pfrijde informace
s zadosti o doplnéni od referenta uUradu.

Ve chvili, kdy stisknete tlacitko odeslat, objevi se vdm znovu Vas vyplnény formular a znovu
v ZAPATI (na konci) formulare se objevi moznost VYTISKNOUT ODESLANY FORMULAR a
zobrazi se vam pridéleny Ciselny kdd (neni to vsak Cislo jednaci).

Jméno, pfijmeni, razitko a citelny podpis Zadatele
(&1 osoby opravnéné jednat jménem Zadatele)

Fapisbal bt eekICietiad.

| j7pPzMFkbe

Upozornéni:
Doporucujeme pozorné zkontrolovat vyplnény formuldf, nebot’ nedpiné Zddosti (s chybéjicimi ddaji) mohou byt
vyrazeny pro formdini nedostatky.

ZPRACOVANI FORMULARE

Nyt OE!fslany Po stisknuti tohoto tlagitka si miZete vytisknout odeslany formulaf.
formular

Zde si mGZete bud vybrat obrazek tiskarny pro TISK nebo obrazek Sipky pro STAZENI (uloZeni
na néjaké misto do vaseho PC)

Nahled dokumentu

v oblasti KULTURA

= Zadost o poskytnuti individualni dotace
z rozpoctu MC Praha 20 - rok 2021

(el dotace test LUCKA

1. Udaje o Zadateli

® fyzicka osoba O pravnicka osoba
Jméno a piijmeni:

Lucie Koutna

1¢o: Datum narozeni:

16. 2. 1992

Adresa:

Lipi kjahdfa

Telefon / fax: Email:

35464646 lucaprokupkova@seznam.cz
Osoba oprévnéna jednat za Zadatele

Jméno: Pijmeni:

Lucie Koutna

Adresa: Datum narozeni:

Telefon / fax: Email:

*pokud se UFadu MC Praha 20 nebude néco ve vasi 7adosti libit, nebo bude poZadovat
Upravu zadosti, prijde vdm vSe na uvedeny email i s odkazem na vas ptvodni formular, ktery
bude moZné editovat a znovu odeslat. Pfed znovu odeslanim si prosim prekontrolujte
prilohy.




Veskera komunikace bude probihat prostifednictvim emailu. A7 bude ze strany MC Praha 20
formulaF akceptovan jako finalni a spravny, mdzete jej dorucit na UMC Praha 20 nékolika

zpUsoby:
e Stdhnout v .pdf, elektronicky podepsat a odeslat na UMC Praha 20 (datova schranka,
email)
e Stahnout v .pdf a odeslat datovou schrankou na UMC Praha 20 (bez elektronického
podpisu)

e Vytisknout v papirové verzi, podepsat a dorucit na podatelnu UMC Praha 20

2) VYUCTOVANI

Pro vyuctovani nebude tfeba nikde hledat zadny formular. Ve chvili, kdy bude vSe spravné
z va$i strany, bude poskytnuti dotace schvaleno v RMC Praha 20, pfipadné ZMC Praha 20 a
bude uzaviena smlouva, bude Vam opét odeslan odkaz do emailu, kde jiz bude formular
vyuctovani pro vasi potiebu predptipraven. Bude obsahovat nékterd data predvyplnéna,
abychom vam usettili trosku prace. Vse vsak mUzZete editovat.

V pripadé technickych problém( se prosim obracejte:

na odbor Informatiky, MC Praha 20 - > kontakty https://www.pocernice.cz/urad/odbory-a-
oddeleni/odbor-informatiky/



https://www.pocernice.cz/urad/odbory-a-oddeleni/odbor-informatiky/
https://www.pocernice.cz/urad/odbory-a-oddeleni/odbor-informatiky/

